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DỰ THẢO

NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 10
(Từ ngày 31/10/22 đến ngày 5/11/22)
I. Nhận xét chung những việc đã làm được trong tuần 9
- Tổ chức kiểm tra giữa kỳ I; Giáo viên nhận bài, chấm và nhập điểm vào hệ thống

- Thực hiện báo cáo và cập nhật cơ sở dữ liệu học viên trên hệ thống phần mềm gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo ngày 24/10/2022

- Tham gia tập huấn công tác ứng dụng CNTT trong dạy học tai Hàn Quốc

- Tham gia Hội thải quốc tế giáo dục người lớn ở Việt Nam và định hướng cho khu vực Đông Nam Á theo khuyến nghị của hội nghị quốc tế về giáo dục người lớn lần thứ VII.

- Tiếp đoàn kiểm tra PCCC tại hai cơ sở

- Lập tờ trình nhu cầu mua sắm tập trung năm 2022 theo danh mục đính kèm.

* Hạn chế:

- Nhiều đoàn viên khối 10 vắng tham dự đại hội các chi đoàn.

- Vẫn còn tồn tại học sinh đánh nhau bên ngoài và bên trong nhà trường 

- Học viên ngủ quên không dự kiểm tra giữa kỳ I
II. Nội dung sinh hoạt tuần 10
1. Đối với học viên

- Tiếp tục khắc phục những vi phạm về tác phong, ngôn phong nhất là hiện tượng đánh nhau, nghỉ học. Lớp trực cờ kể chuyện về Bác và thực hiện chủ đề đã được phân công.

- Hoc viên chưa làm bài kiểm tra giữa học kỳ I chủ động liên hệ với giáo viên bộ môn để được kiểm tra lại
- Đăng ký hội thi văn nghệ chào mừng kỷ niệm 40 năm ngày nhà giáo Việt Nam

2. Đối với giáo viên, giám thị

2.1. Đối với giáo viên 

- Dự tập huấn về chăm sóc sức khỏe vị thành viên tại trường THPT Nguyễn Thị Minh Khai vào lúc 8 giờ ngày 2 (đối với giáo viên bộ môn Sinh), 8 giờ ngày  (đối với giáo viên bộ môn GDCD) 8 giờ ngày 2(đối với Trợ lý thanh niên).

- Giáo viên trả và sửa bài kiểm tra giữa học kỳ I theo đúng tiến độ; Tiếp tục dạy học theo phân phối chương trình của bộ môn và kế hoạch dạỵ học của trung tâm
- GVCN báo điểm lần 1 cho CMHS thông qua phiếu điểm và tin nhắn SMS; chọn 1 gương tiến bộ gửi danh sách cho giáo vụ để tuyên dương. Hạn chót 4/11/22.
- GVCN phân công, chọn học viên đăng ký tham gia hội thi văn nghệ chào mừng 40 năm kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam.
- Các nhóm chuyên môn thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch hội thi văn nghệ chào mừng 40 năm kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam

- Giáo viên bồi dưỡng đội tuyển học viên giỏi giải toán nhanh trên máy tính cầm tay ôn tập, chuẩn kiến thức chuẩn bị cho đội tuyển dự thi cấp thành phố

2.2. Đối với giám thị- bảo vệ
- Giám sát ghi nhận những học sinh vi phạm về nề nếp và tác phong trong suốt buổi học; giữ gìn vệ sinh, sử dụng của công; Nhắc nhở và yêu cầu học sinh cam kết nếu vi phạm nề nếp, tác phong.

- Bảo vệ thực hiện mở, tắt máy lạnh; kiểm tra việc sử dụng, bảo quản các loại tài sản của học sinh trong phòng  học, không được di chuyển bàn ghế từ phòng học này sang phòng học khác

- Giám thị kiểm tra vệ sinh các lớp hai lần / 1 buổi học ( đầu hoặc giữa hoặc cuối mỗi ca học), kiểm tra nhà vệ sinh nam khắc phục tình trạng hút thuốc lá.
- Theo dõi và phản án kịp thời trong mỗi buổi học về việc nhận và trả lại sổ theo dõi tiết học (mất, rách, nhàu, viết, vẻ không đúng…). Cuối tuần kiểm tra và ghi nhận lại việc ghi thông tin của giáo viên bộ môn trong sổ theo dõi tiết học.

- Tổng hợp kết quả thi đua tuần của lớp vào cuối mỗi ca học và báo cáo kết quả thi đua cho Ban giám đốc trung tâm. Chú ý phải có phần nhận xét, đánh giá về mặt được, chưa được và đề xuất giải pháp khắc phục.

3. Công tác khác
- Phân công lại nhiệm vụ tổ Hành chính –Quản trị

- Rà soát đánh giá, rút kinh nghiệm công tác tổ chức dạy Hoạt động trải nghiệm – Hướng nghiệp 

- Các tổ Công đoàn họp đóng góp ý kiến các văn bản trình đại hội cán bộ công chức viên chức năm học 2022-2023; nội dung đối thoại với người đứng đầu. Đoàn trung tâm chuẩn bị các văn kiện tổ chức đại hội đoàn trung tâm.
- Phối hợp với phòng Nội vụ trình Thường trực Ủy ban Nhân dân quận Tân Phú thành lập Hội đồng xét tuyển viên chức, Ban giám sát, Ban kiểm phiếu và Ban sát hạch. Công bố danh sách ứng cử các vị trí tham gia xét tuyển viên chức của trung tâm
- Phối hợp với phòng Kế hoạch- Tài chính quận thực hiện tiến độ đấu thầu công khai mua 100 bộ bàn ghế học sinh.

- Thảo luận và thống nhất với trường Trung cấp Tổng hợp Sài Gòn phương án tổ chức lễ tốt nghiệp K15 và lễ khai giảng K17  
- Lập danh sách học viên tham gia BHYT, BHTN và tiến hành mua đợt 1 cho học viên.

- In phiếu điểm các khối lớp gửi GVCN báo điểm lần 1 cho CMHV.
- Thực hiện bảng tuyên dương gương tiến bộ đợt 1 từ ngày 5/9 đến 31/10/22

	Nơi nhận:

- Ban Giám đốc;
- TB toàn TT;

- Lưu (VT).
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